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Conforme a lo establecido el la base octava, seguidamente se detallan los 
criterios que se tendrán en cuenta en la valoración del TERCER EJERCICIO a 

celebrar el día 18 de mayo de 2024 a las 12:00 horas. 

 

PUNTUACIONES WORD 

 Se valorará hasta un máximo de 70 puntos sobre 100 este tipo de acciones en Word 

CONCEPTO VALOR 

Operación personalizada relacionada con secciones y páginas.  2 

Ubicación y distribución de contenidos en páginas,  en 
secciones, en columnas, en tablas, etc.  

2 

Operación personalizada con Formatos, Temas,  Estilos, Formas, 
Campos, Controles, Objetos, Referencias básicas, Tablas, 
Columnas.  

1 

Inserción y personalización de tablas de referencias.  3 

Elaboración de contenidos que requiera el uso de varias 
herramientas Word combinadas 

3 

Operación personalizada de interacción entre aplicaciones Word 
y Excel 

3 

 

No hay valoraciones parciales, se valora en su totalidad el concepto si se 
consigue la operación completa y el resultado final solicitado, según 
instrucciones y modelo propuesto y usando técnicas correctas Word. 
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PUNTUACIONES EXCEL 

Se valorará hasta un máximo de 30 puntos sobre 100 este tipo de acciones en Excel. 

CONCEPTO VALOR 

Operación con Hojas, Celdas, Filas, Columnas, Formatos, 
Temas, Estilos de celdas, Estilos de Tablas.  

1 

Cálculos y fórmulas en celdas.  2 

Creación y personalización de estructuras de datos.  4 

Operaciones y tratamientos personalizados con conjuntos de 
datos 

2 

Representar los datos solicitados en gráfico y con el tipo de 
gráfico requerido.  

2 

Operación y personalización de elementos de gráficos.  0,5 

 

No hay valoraciones parciales, se valora en su totalidad el concepto si se 

consigue la operación completa y el resultado final solicitado, según 

instrucciones y modelo propuesto, usando técnicas correctas Excel.  

En el caso de cálculos y fórmulas, todos los cálculos deberán estar en la celda 

especificada y no se pueden usar otras celdas con cálculos intermedios de 

apoyo 
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PENALIZACIONES GENERALES 

Se aplicarán sobre 100 las siguientes penalizaciones en cada aplicación 

WORD / EXCEL VALOR 

Dejar abierta aplicación -1 

Dejar abierta la aplicación sin haber guardado cambios (solicita 
guardar al cerrar aplicación). 

-5 

Dejar abierta la aplicación sin haber guardado ningún cambio 
(solicita nombre de archivo al cerrar aplicación) o usar archivos 
diferentes (nombre, ubicación…) a los indicados en las 
instrucciones 

-10 

 

 


