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1. Introduccion

Adjudic@ es una plataforma de contratacidn electrénica cuyos objetivos
principales son la gestion de la presentacidon electrénica de ofertas y la
realizacién de subastas electrdnicas, garantizando en todo momento la
confidencialidad necesaria en los procesos de contratacidn publica.

Las funcionalidades principales son:

e Gestion de la presentacion electrénica de ofertas por parte de los
licitadores y apertura de los sobres por parte de la Mesa de
Contratacion.

e Interconexién con otros sistemas municipales como el perfil del
contratante y el sistema de gestién de expedientes interno que
gestiona toda la tramitacién del expediente.

e Realizacion de subastas electrénicas.

El presente documento describe la parte publica del mddulo de licitacidn
electrénica que utilizaran las empresas para la presentacion electrénica de
ofertas a las licitaciones tramitadas por el Ayuntamiento de Logrofio.

NOTA: A todos los efectos, cuando una persona fisica quiera
participar en una licitacion abierta, debera crear una empresa
en la plataforma indicando como tipo Persona Fisica. En los
datos de nombre comercial, representantes, persona de
notificacion, etc. debera replicar sus datos personales.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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2. Requisitos Técnicos

Los requisitos técnicos para la utilizacidon de la herramienta son:

e Acceso a Internet mediante un navegador web.

e Certificado electrénico reconocido expedido por prestadores incluidos
en la «Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacién»
publicada por la Administracion General del Estado.

e Instalacién del aplicativo Autofirma desarrollado por la Administracion
General del Estado.

En http://www.logrofio.es/FirmaElectronica existe una herramienta de
ayuda para verificar el equipo y la instalacion de Autofirma.

Ademas, es posible descargar el Manual de Firma Electronica que describe
en detalle la instalacion y configuracion de los elementos necesarios.

Para comunicar cualquier incidente con el funcionamiento de la plataforma
se debera remitir un correo electrénico a la cuenta licitacion@/ogrono.es

La cuenta de correo anterior Unicamente debe ser utilizada para comunicar
incidencias técnicas. Cualquier otra informacién, como documentacién
relacionada con las ofertas, sera descartada.

2.1.1. Consideraciones en los navegadores Mozilla Firefox

En el caso de usar navegador Firefox, sera necesario acceder al menu
Opciones del navegador y verificar los permisos de confianza de los
Certificados de autoridad GlobalSign Root CA - R3 dependiente de
GlobalSign.

& Ayuntamiento de Logrofio| A1 X

“ c @ © & wwwlogrofio.es/wps/portal/web/inicio/home/1ut/p/c5/04_SBSKSXLLMOMSSzPyBxBz *+» t n @ ¢

- @© Iniciar sesion en Firefox
Logroiio

¥

El Ayuntamiento Sede electronica La Ciudad Logrofio por tema

v—:‘t;*: ™~ .

U Panel de protecciones

mesorADo PoR € B Nueve

AVISO:

El Ayuntamiento de Logroiio atendera al publico desde el lunes 2 de noviembre por t
electronico, y la atencién personal sélo se realizara con cita previa. Esta medida
nuevo aviso.

UNA HISTORIA
QUE NOS UNE

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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Acceder a la opcidn “Privacidad & Seguridad”> “Ver Certificados”

B

# Opciones
<« (& Q 0 Firefox = about:preferences#privacy ﬁ N @ @’ =
~
(@ Su navegador esta siende administrado por su organizacion. 2 Encontrar en Opciones
ﬁ General /| Bloguear descargas peligrosas
/| Advertirle sobre software no deseado y poco usual
‘m' Inicio
Buscar .
Q Certificados
a Privacidad & Cuando un servidor solicite su certificado personal
Seguridad . .
Seleccionar uno automéaticamente
] Sync
Lo ® Preguntar cada vez
7 Consultar a los servidores respondedores OCSP para confirmar la Ver certificados...
validez actual de los certificados
M Extensiones y temas Dispositivos de segundad...
@ Firefox Asistendia
v

En la pestafa Autoridades, buscar los certificados de GlobalSign, seleccionar
GlobalSign Root CA - R3 y pulsar el botdn ‘Editar Confianza’

Administrador de certificados x

Tiene certificados guardados que identifican estas autoridades de certificacion

Nombre del certificado Dispositivo de seguridad E

GeoTrust Primary Certification Authority - G3  Builtin Object Token

GeoTrust Primary Certification Authority - G2 Builtin Object Token

v GlobalSign
GlobalSign Root CA - R2 Builtin Object Token
GlobalSign Root CA - R3 Builtin Object Token
GlobalSign ECC Root CA - R4 Builtin Object Token o
Ver... Editar confianza... Importar... Exportar... Eliminar o dejar de confiar...
L
< >
Aceptar

Comprobar que estén marcadas todas las opciones de configuracién de
confianza.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores



Y000«

aaa LOgrono

Editar configuracién de confianza de la CA

El certificado "GlobalSign” representa a una autoridad certificadora.

Editar cenfiguraciones de confianza:
Este certificado puede identificar sitios web.

Este certificado puede identificar a los usuarios de correo.

Aceptar

Cancelar

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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3. Acceso al modulo de Licitacion Electronica

En la pagina principal de la web municipal se ha creado un enlace que
permite el acceso directo al médulo de Licitacion Electrénica.

AVISO:

El Ayuntamiento de Logroiio atendera al publico desde el lunes 2 de noviembre por teléfono y por correo
electronico, y la atencion personal solo se realizara con cita previa. Esta medida se mantendra hasta
nuevo aviso.

V Centenario del

UNA HISTORIA de Logrofio
QUE NOS UNE
! san Bernabé, un
| arco fotografico

Magquinas de
| asedio
Qi I
OEASEDI0 I/

i i e
*

as w" .§¢

Logrofio calles

V Centenario del Sitio de Logroio Sl

rap

)
i
)
5

Sy

e L B B - AT TS

[ |

Punto de lectura La Pajarera: actividades de R .
La ciudadania valora como muy verano Sede Electrénica Instancia general
buenerI Serviciq de Limpiezay Volantes Padrén
Recogida de Resid ... Domiciliaciones

Ludotecas/Camp.
& Licitacion-Electr,
Logrofio \

La Gota de Leche lanza el
Concurso ‘Gota Music Vol. XV’
para impulsar la creati ...

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr Convocatoria de subvenciones en materia de
medio ambiente y para campaiias para el

Agenda del Equipo de Gobierno fomento de adopcion de animales =— o9 I '
del Ayuntamiento de Logrofio, - - = 1 - carS e
martes 22 de juniod ... o o ) . /

Tweets por @AytoLogrono G

DGTimplanta el Provecto STARS

Ademas, se ha habilitado la direccion https://licitacion.logrono.es. Esta
url redirige al navegador directamente al moddulo sin pasar por la web
municipal.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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00| Guias y directorios
Logrono El Ayuntamiento Sede electronica La Ciudad Logrofio por temas g Contacto

o ST

55 . 2 ) T - ") 2 20
& . =& : ! d
—— e, 5 18

Sede Electronica S e Conetiar

08:03:13

se encuentra en logrofio.es > Sede electronica » Servicios > Contratacion > Licitacion Electronica

2110772021
Ocultar ayuda
Ayuda A
[ AVISO: Si observa inconvenientes para acceder a licitacidn electrénica compruebe por favor lo siguiente: .
i = Compruebe que tiene correctamente instalado Autofirma en su equipo, en la Web Municipal existe un aplicativo para verificar la .
correcta instalacion. Comprobar entorno firma (Abre pestaiia nueva) =
E Si sus problemas persisten, por favor, contacte con licitacion@logrono.es !
H v

,
72 Licitacion Electronica

Debe acceder con un certificado electrénico que tenga instalado en su ordenador.

ACCEDER

Para acceder a la aplicacion es necesario identificarse mediante un
certificado electronico.

Se debe tener en cuenta que tras la entrada en vigor el 1 de julio de 2016
del Reglamento (UE) No 910/2014 (eIDAS), los certificados de
Representacion de persona juridica y los de Representacién de entidad sin
personalidad juridica, identifican a una persona fisica vinculada a una
entidad con o sin personalidad juridica. Cuando se utilicen estos
certificados, el sistema manejara los datos de la persona fisica a la que
identifican, de la misma forma que si se utilizara un certificado personal.

Dependiendo del navegador utilizado o de la versién del navegador, es
posible que la primera vez que se accede al modulo de Licitacion Electrénica
se muestre el siguiente mensaje:

Este plugin tiene vulnerabiidades de
seguridad.
Activar Java.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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En el caso en el que aparezca el mensaje, se debera pulsar sobre el enlace
“Activar Java”. Tras ello se mostrara el siguiente didlogo en el que se
pulsara el botén Permitir y recordar.

* o
Firefox ha evitado que el plugin no sequro "Java” se [-l—
ejecute en =
&Cudl es el riesgo?

Permitir ahora I Permitir y recordar

Este plugin tiene vulnerabiidades de
seguridad.
Activar Java.

Adicionalmente, en el apartado Sede Electrénica /Servicios/ Contratacion de la web
municipal esta disponible la version actualizada del presente manual, asi como un
video ilustrativo del funcionamiento del médulo.

& Agenda
Guias y directorios
La Ciudad Logrofio por temas g Contacto

oS R

&

Coneectar

12:48:21

se encuentra en logrofio.es » Sede electrdnica » Servicios » Contratacion 221062021

Informacién General Contratacion

Normativa Sede Electronica ;
Los semvicios disponibles actualmente en Contratacidn, son:

Seguridad y Privacidad

Te Ayudamos Licitacion Electrénica

Servicios Este senicio permite la presentacidn online de ofertas en aquellas licitaciones que se haya determinado la
posibilidad de la utilizacidn de la via electrdnica para la presentacidn de ofertas. Para el uso del servicio se

# Verificacidn de Documentos ; . . L R .
requiere un certificado digital y el registro del licitador en la Plataforma de Licitacidn Electrdnica. Se puede

N ANFErY fam

+ Autodeclaraciones encontrar el detalle completo de la utilizacién de |a plataforma en el manual de ayuda adjunta.
# Cita Previa
+ Contratacion @ Manual de ayuda de Licitacion Electronica E Video ilustrativo de Licitacion Electronica

Perfil de Contratante

Histdrico de contratos licitados
hasta 9 de marzo de 2018

Avisos del Perfil de Contratante

Licitacian Electrdnica

Alta contacto Plataforma de
Licitacién

Licitacion Electronica

Subasta Electrdnica Alta Contacto Licitacién Electrénica
+ Infancia y Juventud
# Pagos y Justificantes de pago

+ Contador Aguas Este sericio permite vincular como persona de contacto en la plataforma de Licitacion Electronica a una
persona fisica que disponga de certificado de representacidn de una persona juridica cuando no sea posible

# Informacion de recibos de IBI .
hacerlo a través de la plataforma.

#+ Solicitud Escuela Misica
# Conectar a Zona Privada Para mayor detalle consultar el apartado Alta Persona Contacto Licitacidn Electrénica del manual de ayuda de

Licitacién Electronica

@ Manual de ayuda de Licitacion Electronica

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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4. Modulo Publico de Licitacion Electronica

El mddulo publico de Licitacién Electronica es la parte de la plataforma que
serd utilizada por las empresas para la presentacion de ofertas. Ademas, las
empresas pueden consultar y modificar los datos que han registrado, asi
como las ofertas presentadas en el pasado.

Es muy importante recalcar que las empresas que quieran utilizar el
modulo de Licitacion Electréonica deben realizar un registro previo
de la empresa, sus representantes legales y las personas para
notificacion tal como se indica en los siguientes apartados.

4.1 Empresas

Cuando un usuario accede a la aplicacion, podra consultar el listado de
empresas vinculadas al nif del certificado utilizado en la conexién. En el
caso de que el nif no tenga vinculada ninguna empresa, la aplicacién le
obligard a dar de alta una nueva. Para mas informacién consultar el
apartado “Alta de Empresas”.

,
/_l Licitacion Electronica

Licitacion Electronica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa con el baton
"Modificar" o bien presentar una oferta a una nueva licitacion con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas con anterioridad puede pulsar
el botén "Ver Propuestas Presentadas”.

I 1 seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante

o Aiiadir empresa

Ver Propuestas
Pr d

Empresa NIF/CIF Meodifi [H Prop Eliminar

JUAN GARCIA LOPEZ 99999999R [» m - r

Podra consultar la informacién de una empresa dada de alta previamente
pulsando sobre su nombre en el listado.

4.1.1 Alta de Empresas

Si el nif de la persona que se conecta a la plataforma no tiene ninguna
empresa vinculada en la plataforma, esta le obligarad a crear una. Para ello
en primer lugar se mostrara una ventana con la informacién que se haya
podido extraer del certificado y en la que sera necesario introducir
informacién en todos los campos marcados con *.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores 10
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Alta/edicion de empresa

Para dar de alta una empresa, rellene los datos que figuran abajo correspondientes a Empresa/Persona Fisica asi como sus representantes legales, personas de
confacto, persona de notificacion electronica y datos bancarios. Las personas reflejadas como Representantes legales serdn los encargados de firmar los sobres de las
proposicionesy las personas de contacto podrén realizar el proceso de Creacidn y envio de las propuestas.

I 1 seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante:

Datos de la Empresa/Persona Fisica:

CLF/DN: Nombre 6 Razén Social (') [JUAN GARCIA LOPEZ | Tpoey
HNombre Comercial (*): ‘Empresa Demo ‘

Tipo de Via: Direccion notificacion (%): | Mayor 88, Marte ‘ Teléfono (*):
Domicilio ‘Mayor | Nimero: ‘88 | Letra: | ‘ Escalera: I:l
Piso: |:| Puerta: I:l Pais: |Espaﬁa ‘
Poblacion: ‘Mane ‘ Provincia: |Madﬂd ‘ Cadigo Postal:

Fax: l:l E-Mail: |m\:orreo@ema\| org | Actividad Econémica: | ‘
Epigrafe IAE: ‘ ‘ Es UTE (*): No =

Al guardar la empresa, se creara una persona de contacto con los datos del cerificado seleccionado.

GUARDAR CANCELAR I

Al pulsar Guardar se creara una nueva empresa en el sistema, y se creara
una persona de contacto con la informacién del certificado electrénico con el
que se ha accedido a la plataforma.

Para completar la informacién de la empresa y poder acceder a presentar
ofertas es necesario cumplimentar de forma obligatoria los apartados
Persona de Notificacion Electrénica, asi como Representantes Legales. Se
debe tener en cuenta que Ilas personas incluidas como
Representantes Legales seran las personas fisicas que deberan
firmar posteriormente los sobres y las ofertas.

A los datos de una empresa podran acceder todas personas fisicas
que estén registradas en la plataforma como persona de contacto o
representante legal y tengan un certificado asociado al nif con el
que se han dado de alta en esos apartados. Los certificados pueden ser
tanto de Representacion, como certificados personales emitidos por los
diferentes proveedores de servicios de certificados incluidos en la «Lista de
confianza de prestadores de servicios de certificacion» publicada por la
Administracién del Estado.

El sistema realiza el alta automatica como persona de contacto a la persona
fisica que realiza el alta de la empresa. Las personas de contacto de la
empresa pueden modificarse posteriormente. Estas personas pueden
modificar los datos de la empresa y preparar ofertas, pero no podran firmar
los sobres, ni formalizar una oferta si no figuran en la lista de
representantes de la empresa.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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También se ha habilitado un mecanismo externo a la plataforma para poder
crear una nueva persona de contacto de una empresa utilizando un
certificado emitido como certificado de representante. El mecanismo se
describe en el apartado 5 de este documento.

Persona de notificacion electronica:

Persona C.LE/N.LF. EMail Notificacion Modificar Eliminar

JUAN GARCIA LOPEZ 99999999R micorreo@email-org EQ -|ru-

Representantes Legales

o Incorporar representante

Representante C.LLE/N.LF. Modificar Eliminar

JUAN GARCIA LOPEZ 99999999R [« i)

Personas de contacto:

o Incorporar contacto

Persona de Contacto C.LLE/N.LF. Modificar Eliminar
JUAN GARCIA LOPEZ 99999999R [+ I

En el caso de que una persona pertenezca a mas de una empresa, la
aplicacion le permitira anadir varias empresas pulsando la opcion "+ Adadir
empresa”.

3
72 Licitacion Electronica

Licitacion Electrénica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa con el botén
"Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacion con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas con anterioridad puede pulsar
el botén "Ver Propuestas Presentadas”.

2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificanie

I 1 Seleccionar Empresa

Listado de Empresas
B NIFICIF Modificar P i Felioe ERr]
JUAN GARCIA LOPEZ 99999999R [» m 5 o

4.1.2 Tratamiento UTEs

Cuando se vaya a presentar una oferta por parte de una UTE, se debera
registrar una nueva empresa dentro de la plataforma. En este caso se
debera poner el campo "Es UTE(*)” con valor Si. De esta forma el sistema
permitird que el campo CIF/DNI se deje vacio a la hora de guardar los
datos.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores 12
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Para completar el registro de una UTE, ademas de registrar los
representantes legales y las personas de notificacién electrénica, se debera
seleccionar las empresas que componen la UTE y que deberan estar creadas
de forma independiente en la plataforma.

B

Se debe tener en cuenta que, para la firma de sobres y formalizacion de
ofertas presentadas por una UTE, el sistema requerird la firma de las
personas que hayan sido dadas de alta como representantes de la UTE
independientemente de los representantes definidos en cada una de las
empresas que la conforman.

4.1.3 Modificacion de Empresas

Si desea modificar la informacidon existente en el sistema para un licitador,
se debera pulsar sobre la opcidon Modificar de la empresa en el listado.

‘.
72 Licitacion Electronica
-—

Licitacion Electronica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa con el botén

"Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacion con el botdn "Presentar Propuesia”. Para acceder las propuestas presentadas con anterioridad puede pulsar

el botén "Ver Propuestas Presentadas”.

2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante

I 1 Seleccionar Empresa

Listado de Empresas

o Afadir empresa

Ver Propuestas

Empresa NIFICIF odificar' Presentar Propuesta o o

Eliminar

JUAN GARCIA LOPEZ 99999999R \ [» } m - i

La informacion que puede modificarse es la misma que la indicada en el
apartado de Alta de Empresas.

4.2. Gestion de Propuestas

Los usuarios vinculados a una empresa podran gestionar y visualizar las
ofertas presentadas. Pueden existir usuarios que preparen la informacién de
los sobres y otros que se encarguen de la firma de los sobres y ofertas.
Estos Ultimos usuarios seran los que estén dados de alta como
representantes legales de la empresa.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores

13



7
o
o
o
~

Logrono

B

4.2.1. Presentar Propuestas

Para presentar propuestas a las licitaciones publicadas por el Ayuntamiento
de Logrofio, deberd pulsar en la opcién Presentar Propuesta mostrada en la
siguiente imagen.

~,
72 Licitacion Electronica

Licitacion Electronica

Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la empresa con el botén
"Modificar" o bien presentar una oferta a una nueva licitacion con el botén "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas presentadas con anterioridad puede pulsar
el botén "Ver Propuestas Presentadas".

2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante

I 1 Seleccionar Empresa

Listado de Empresas

@ Aiiadir empresa

Ver Propuestas

Empresa NIFICIF Modificar Presentar Propuesta Presentadas Eliminar
JUAN GARCIA LOPEZ 99999999R [+ ( m ) - r

Al pulsar en Presentar Propuesta se mostrara un listado con todas las
licitaciones que estan en plazo de presentacion de ofertas.
3 Agenda

- . Guias y directorios
El Ayuntamiento Sede electronica La Ciudad Logroiio por temas i Contacto

mLogroﬁo.es

Sede Electronica

se encuentra en logrofio.es > Sede electronica > Servicios > Contratacion > Licitacion Electrénica

11:59:50
28/02/2018

,
a4 Licitacion Electronica

-
o eleccione una Licitacion con estado nueva sobre la que presentar una nueva proposicion o bien continte la carga de sobres de una proposicién sobre una
I icitacion en estado Licitando. Puede consultar las composicidn de las mesas de contratacion de cada una de las licitaciones.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante

Presentar Nueva Proposicion N
s !

Listado de Licitaciones publicadas en el perfil de contratante

Licitacion Estado Mesa Contratacion

@ COMPRA DE MESAS Y SILLAS

Nueva m

2010312018 00:00 [ Tipo: Suministros @ Mas informacion

Total registros: 1

@ VOLVER

Cada una de las licitaciones puede estar en tres estados distintos:

Mddulo de Licitacion Electronica - Licitadores 14
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. Nueva: licitaciones a las que todavia no se ha accedido por la
empresa.

. Licitando: licitaciones que se han abierto por la empresa y se ha
definido parte de la informacion de los sobres, e incluso se ha
realizado la firma de los sobres, pero de las que todavia no se ha
formalizado la presentacion de la oferta. Por ello, es posible seguir
modificandolas.

. Enviada: licitaciones en las que se ha formalizado la presentacion de
la oferta, mediante la firma y remisidon al Ayuntamiento. En este caso
ya no pueden modificarse.

Desde esta ventana se puede acceder a los datos completos de la licitacidon
en el Perfil de Contratante pulsando en el enlace “Mas informacion”.

Para elaborar una propuesta a una determinada licitacion, debera pulsar en
el nombre del expediente o alternativamente en el campo Estado. Los pasos
a realizar para presentar una oferta son:

e Adjuntar cada uno de los sobres requeridos en la licitacion.

e Firmar cada uno de los sobres por todos los representantes
necesarios segun el tipo de representacion.

e Formalizar la presentacién de la oferta.

Nota: tal y como se establece en la D.A. 162 h) de la Ley 9/2017 de 8 de
noviembre de Contratos del Sector Publico, el sistema permite Ia
presentacién de ofertas en dos fases transmitiendo en primer lugar la huella
digital de los sobres y posteriormente el contenido integro de los sobres en
un plazo maximo de 24 horas. El mecanismo se describe en un apartado
especifico del documento y deberia considerarse su uso Unicamente en
casos en los que técnicamente no sea posible hacerlo por el mecanismo
habitual.

4.2.1.1 Adjuntado de documentos en sobres

Se debe especificar el contenido de los sobres requeridos en la oferta,
adjuntando los documentos que fueran necesarios segun el pliego de
cladusulas administrativas. Si hubiera mas de un documento por sobre
debera comprimirlos en un unico archivo.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres REsumel 5 Justificante

‘CON21-2020/1009: Adquision Mesas y Sillas 2020

Persona de notificacion electrdnica DNI

Empresa Empresa 100012 CIFINIF AT

Presentar Oferta Presentar Oferta 24 h. después.

Sobre A

Seleccione el ficher a firmar. ‘ Examinar__ | No se ha seleccionado ningin archiva

‘GUARDAR SOBRE A Tamafio maximo: 3 MB

Sobre B

Seleccione el fichero 3 firmar ‘ Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo ‘

GUARDAR SOBRE B Tamafio maximo: 15 MB

o Necesita crear los 2 sobres y que estén firmados por los representantes necesarios.

Para cada uno de los sobres se pulsard el botéon “Examinar...” para
seleccionar el archivo que contiene el sobre y una vez seleccionado se
pulsara el boton “Guardar Sobre”.

n”

Los tipos de fichero validos son: pdf, zip, rar, 7z, doc, docx, xlIs y
odt.

Para cada uno de los sobres se establece el tamafio maximo del
archivo, que puede variar entre los distintos sobres de una licitaciéon
y entre distintas licitaciones. Junto a cada uno de los sobres a
presentar se informa del tamafio maximo como se observa en la
imagen.

El nombre del archivo debe tener una longitud inferior a 100
caracteres.

Si la operacion se realiza con éxito se mostrara el siguiente mensaje:

Sede Electronica : Conectar

12:26:28

se encuentra en logrofio.es > Sede electronica > Servicios > Contratacion > Licitacion Electronica
2 el ’ 2810212018

Licitacion Electronica

Licitacion Electronica

TR
; I
|

° Se ha guardado correctamente.

CONTINUAR

Es importante recalcar que la plataforma de licitacién utiliza técnicas
criptograficas de secreto compartido, de forma que al guardar cada uno de
los sobres el contenido se cifra y no es posible acceder al contenido de los
mismos hasta que los miembros de la Mesa de Contratacién realicen el
correspondiente acto de apertura de sobres.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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4.2.1.2 Firmado de los sobres

s

Una vez que se ha guardado un sobre, para los usuarios que figuren como
representantes legales de la empresa, se habilita la opcion de la firma. Se
debe tener en cuenta que los sobres pueden ser guardados en la plataforma
por un usuario vinculado a la empresa y firmado posteriormente por otro
que figure como representante legal.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 lustificante

Persona de notificacion electranica DNI

Empresa Empresa 100012 CIFMNIF AT0G

Presentar Oferta Presentar Oferta 24 h. después

Sobre A

B FALTAN DE FIRMAR SOBRE A:
Sobre creado Sobresd pdf &3 Descargar A

= Manuela Blanco 100003222
]

EITE e

Creado por

Sobre B

Seleccione el fichero a firmar: | Examinar .. | No s& ha seleccionade ninglin arcnivu.|

GUARDAR SOBRE B Tamafio maximo: 15 MB

o Necesita crear los 2 sobres y que estén firmados por los representantes necesarios.

Para firmar los sobres debera pulsar sobre la opcidn FIRMAR de cada sobre.
En ese momento se abrira el aplicativo Autofirma y aparecera el panel de
seleccién de certificados. Al seleccionar un certificado y pulsar Aceptar se
producira el proceso de firma. Cuando la firma se realice correctamente se
mostrara un mensaje de confirmacion.

Si en la empresa se constituyen representantes que no son Unipersonales,
los sobres deberan ser firmados por todos los representantes de la empresa
definidos.

Sera posible eliminar cualquiera de los sobres para sustituirlo por otro con
un contenido distinto mientras que no se haya procedido a la presentacion
de la oferta.

4.2.1.3 Presentacion de la Oferta
Una vez se haya realizado la firma de todos los sobres, para los usuarios

que figuren como representantes de la empresa, se activard la opcion
PRESENTAR OFERTA.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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Sobre A

Logrono

Presentar Oferta Presentar Oferta 24 h. después

Sobre creado

Creado por

: FIRMADO SOBRE A POR:
Sobres1._pdf =) Descargar A

a las 24/04/2020 10:16

o Sobre A firmado por los representantes necesarios

Sobre B

FIRMAR A ELIMINAR A

Sobre creado

Creado por

By FIRMADO SOBRE B POR:
sobre2.pdf ] Descargar B
5 las 24/04/2020 10:17

° Sobre B firmado por los representantes necesarios

FIRMAR B ELIMINAR B

PRESENTAR OFERTA

Para lanzar el proceso de presentacidon de una oferta debera pulsar sobre el
botén “Presentar Oferta”. Tras ello, en primer lugar, se mostrara una
ventana con un resumen de la informacién que se va a presentar, incluidos
los hombres, resumen hash y firmantes de los archivos.

Adquision Mesas y Sillas 2020

Datos de la Licitacion

Datos de la Empresa/Persona Fisica

N° Expediente CON21-2020/1009 Nombre Comercial  Empresa 100012
Licitacion Adguision Mesas y Silas 2020 Razon Social  Empresa 100012
Tipo Anuncio Suministros CIFNIF - AT1
Domicilio
Provincia
Poblacion

Sobre A

Teléfono  654¢

Nombre Archivo

Hash Archivo

Sobre B

Sobres1.pdf Frma [y

£ £3657506080586a905 1 2eddeafaSBdcE3dadashs

Nembre Archivo

Hash Archivo

Datos de envio

sobre2 pdf Firma [y

&3 33409a7afa22eeShE3bdbaaZbadBs2774afd7a3d

m Antes de firmar y enviar la oferta tenga la precaucion de guardar los sobres en un medio fisico, ya que una vez enviada no sera posible recuperarlos.

DESCARGAR OFERTA FIRMAR Y ENVIAR

Para formalizar la presentacién de la oferta se deberd pulsar el botén
“Firmar y Enviar”. Esto lanzard un proceso similar al de la firma de los
sobres. En caso de realizarse correctamente se mostrara un mensaje de
confirmacion. En este caso y a diferencia de la firma de los sobres, solo se
requerira la firma de uno de los representantes.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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En esta pagina podra descargar la oferta, la firma de la misma, el hash de los sobres,
la firma publica de los representantes realizada en los mismos y el
justificante de la propuesta en un fichero fisico.

El justificante es un archivo pdf firmado electronicamente con un
certificado del Ayuntamiento de Logroino que aporta al licitador el
valor probatorio de la presentacion de la oferta. Por lo que deberia
descargarse y conservarse.

Sede Electronica

se encuentra en logrono.es * Sede electronica * Servicios » Contratacion » Licitacion Electronica

13:08:15
2810212018

-

“ : :
P Licitacion Electronica

Datos de la Proposicion

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante

COMPRA DE MESAS Y SILLAS
Datos de la Licitacion Datos de la Empresa/Persona Fisica
N® Expedients = CON21-2018/0006 Nombre Comercial empresa de prueba
Licitacion  COMPRA DE MESAS ¥ SILLAS Razon Social PRUEBASPF APELLIDO1PF
APELLIDOZPF

Tipe Anuncic  Suministros
CIF/NIF 00000000T

Domiciic  Mayor

Provincia

Poblacian

Telefono 111222444

Sobre A
Mombre Archive  sobrei.pdf Firmi E\Q PRUEBASPF APELLIDO1PF APELLIDOZPF
oooooooT
Hash Archive € &3 16675742f5348d591d704448b6cccoeblazeqaf
Sobre C
MNombre Archive  Sobre3.pdf Firma Eﬁ PRUEBASPF APELLIDO1PF APELLIDOZ2PF

00000000T
Hash Archive &3 1093a2f225b87d99072b4e2a28c dd1 50139648

Datos de envio

m Enviada mediante presentacién telematica por PRUEBASPF APELLIDO1PF APELLIDO2PF 00000000T con fecha y hora de registro
28/02/2018 13:03 El ultimo dia para la presentacion de esta licitacidn es 20/03/2018, si la fecha de registro de la presentacion es
posterior a esta fecha, la oferta se considerara fuera de plazo

: :  e—
DESCARGAR OFERTA DE SCARGAR FIRMA {__ DESCARGAR JUSTIFICANTE

Una vez llegado a este punto ha terminado el proceso de presentacion de
una oferta.
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4.2.2. Presentacion de Ofertas en dos Fases

s

Como se ha indicado anteriormente, tal y como se establece en Ia
Disposicion Adicional 162 h) de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de
Contratos del Sector Publico, el sistema permite la presentacion de ofertas
en dos fases transmitiendo en primer lugar la huella digital de los sobres y
posteriormente el contenido integro de los sobres en un plazo maximo de
24 horas. De no efectuarse esta segunda remision en el plazo indicado, se
considerara que la oferta ha sido retirada.

A continuacion se describe el mecanismo, que aun siendo permitido no es el
recomendado por el Ayuntamiento y que deberia considerarse su uso solo
en casos en los que técnicamente no sea presentarla de la forma habitual
como por ejemplo el hecho de que el licitador se encuentre en una
ubicacion donde la red dificulte la transmision de archivos completos.

Para la presentacién de ofertas en dos fases, cuando se accede a una
licitacion, se deberd seleccionar la pestafia Presentar Oferta 24h después,
donde se habilitan campos para incluir la huella digital de cada uno de los
sobres.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones. 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante

Persona de notificacion electronica MANUELA BLANCO VIDAL ] 100003222

Empresa CIFMNIF 100003222

Presentar Oferta Presentar Oferta 24 h. después

Si utiliza este método, dispondra de 24 horas adicionales para remitir los ficheros integros desde la pestaiia "Presentar Oferta”. Si fiene sobres ya subidos, se eliminaran al presentar las huellas
electronicas.

Huella Electrénica del Sobre A

Introduzca la huella del Sobre A:

Huella Electrénica del Sobre B

Introduzca la huella del Sobre B: |

PRESENTAR HUELLAS ELECTRONICAS

4.2.2.1. Obtencion de la huella digital

Se entiende por huella electréonica de la oferta el conjunto de datos cuyo
proceso de generacidon garantiza que se relacionan de manera inequivoca
con el contenido de la oferta propiamente dicha, y que permiten detectar
posibles alteraciones del contenido de esta garantizando su integridad.

Las huellas digitales pueden generarse utilizando diferentes algoritmos y
herramientas. Para que posteriormente el sistema acepte la presentacion de
los sobres, la huella digital deberd obtenerse exactamente como se indica
a continuacién.

Para la generacién de la huella digital de un fichero, se utilizara el programa

Autofirma que se tendra instalado en el equipo, ya que este programa es
uno de los requisitos para el uso del moédulo de Licitacion.

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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Se abrird el programa Autofirma y se accederd a la opcion de menu
Herramientas > Huellas digitales > Fichero > Calcular huella digital.

B

S AutoFirmav1.65 - O] x|

Archivo [gEReElnThiE

Ayuda

Huellas digitales
Restaurar instalacién Ctrl+R
Gestionar plugins Cirl+G

Fichero >
Directario >

Calcular huella digital Cirl+H
Comprobar huella digital Ctrl+U

nte ficheros que se encuentren en su disco duro.
Leden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
numero de DI, su nombre y apellidos o incluso informacién sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte las
paliticas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Preferencias Ctrl+P

[ Seleccionar ficheros a firmar J

Pulse el boton o arrastre ficheros o directorios a este area

FEirmar

Con la opcién de menu indicada se abrird un cuadro de didlogo como el
siguiente.

f2) Creacién de huella digital x|

Fichero sobre el que calcular la huella digital

CihTemp\sobre1.pdf Examinar

Algoritmo de huella digital
| SHA-1 v)

Formato de la huella digital

| Hexadecimal en ASCII (Base16) v|

E’] Copiar huella digital al portapapeles

[ Generar J [ Cancelar J

Médulo de Licitacidn Electronica - Licitadores
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En este cuadro se seleccionara el fichero del que se quiere obtener la huella
digital con el botdn Examinar. Ademas, es necesario asegurar que el campo
Algoritmo de huella digital tenga el valor SHA-1, el campo Formato de la
huella digital tenga el valor Hexadecimal en ASCII (Base 16) y el campo
Copiar huella digital al portapapeles esté activado.

Para generar la huella digital se debe pulsar el boton Generar.

s

El programa va a mostrar un nuevo cuadro de didlogo para guardar la
huella en un archivo. Se sugiere aceptar los valores propuestos, ya que de
cara a la licitacién el archivo no se va a utilizar.

@ Guardar huella digital x|
Look In: [ﬁTemp T] | 7] Il o Il (i | 'E'&J
=]
File Mame: sobre1.pdf.hexhash
Files of Type: [Huellasdigitalesenformato}(ML(".hexhash} TJ
[ﬁ] | Cancel |

En este dialogo se pulsara el botén Save (o Guardar si aparece en espafiol).

4.2.2.2. Registro Huellas Digitales en Licitacion Electronica

Una vez generada la huella en Autofirma volveremos a la Licitacién
Electronica.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones. 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificants

Persona de notificacion electranica MANUELA BLANCO VIDAL DNI 100003227

Empresa CIFINIF 100003227

Presentar Oferta Presentar Oferta 24 h. después

Si utiliza este método, di a4 de 24 horas adici para remitir los ficheros integros desde la pestaiia "Presentar Oferta”. Si tiene sobres ya subidos, se eliminaran al presentar las huellas
electrénicas.

Huella Electronica del Sobre A

Introduzca la huella del Sobre A:

i Cortar
Huella Electronica del Sobre B

Copiar

itrostzea s huets e Soere 5 [ IR

Inspeccionar elemento

Situaremos el cursor en el campo del sobre del que se ha generado la huella
digital y con las teclas Ctrl + V o con el boton derecho de ratén + Pegar
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copiaremos el valor de la huella digital que Autofirma ha dejado en el
portapapeles. Hay que tener en cuenta que la copia y pegado del texto
generado por Autofirma puede arrastrar caracteres de control no visibles
gue haran que la huella subida posteriormente no se considerara valida.

El proceso de generacion y pegado de las huellas electrénicas se repetira
para todos los sobres. Una vez completados todos los sobres se activara la
opcion Presentar Huellas Electrénicas.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 5 Justificante

‘CON21-2020/1009: Adquision Mesas y Sillas 2020

Persona de notificacion electrénica MANUELA BLANCO VIDAL DNI 100003222

Empresa AcCCV CIFNIF 100003222

Presentar Oferta 24 h. después

Si utiliza este método, dispondra de 24 horas adicionales para remitir los ficheros integros desde la pestaiia "Presentar Oferta”. Si tiene sobres ya subidos, se eliminaran al presentar las huellas
electronicas.

Huella Electrénica del Sobre A

Introduzca la huella del Sobre A: | 186F7574EFS34806910F04448B6CCCIEBOAZE42F

Huella Electrénica del Sobre B

Introduzca la huella del Sobre B: |8340BATAFAZZEEEBGBBDBAAZBAdSBZTTdAFD?AED ‘

( PRESENTAR HUELLAS ELECTRONICAS )

Al pulsar este boton se registraran las huellas y aparecera un mensaje de confirmaciéon
informando de que se dispone de 24 horas para la remision de los archivos.

,
72  licitacion Electronica

Licitacion Electronica

o Se han enviado las huellas electronicas con éxito. Tiene un plazo de 24 horas para remitir los ficheros integros de los sobres.

CONTINUAR

4.2.2.3. Remision de Archivos y Formalizacion de la Oferta

Aunque se haya hecho uso de la opcién de presentacién de la huella digital,
mientras no se haya terminado el plazo de presentacién de ofertas, se
utilizara el mecanismo habitual para adjuntar los sobres y formalizar la
oferta.

Sin embargo, cuando el plazo de presentacion de ofertas haya finalizado, la
licitacion ya no aparecerd dentro de la opcidon de Presentar Oferta, siendo
necesario acceder a la opcion de Ver Propuestas Presentadas. Es importante
resaltar que, aunque la oferta aparezca en esta opcién, todavia no se ha
formalizado la oferta, puesto que solo se han remitido las huellas digitales
de los archivos.

En la lista de ofertas presentadas buscaremos el expediente del que se
quieren remitir los archivos y formalizar la oferta.
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,
72  Licitacion Electrénica

B

Seleccionar Licitacion

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones
Licitaciones con proposiciones preseniadas

Buscador

A W Licitacian Estado Mesa Contratacién Subsanacian

Pendiente de Apertura de Sobres ™

@ masi

Se hara click en la descripcién del expediente y accederemos a la ventana
de presentacién de sobres.

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante
CON21-2020/1009: Adquision Mesas y Sillas 2020
Persona de notificacion electrénica MANUELA BLANCO VIDAL DNI 100003222
Empresa - CIFMNIF 100003222

Fecha de envio de huellas electronicas 24i04/2020 10:28
Presentar Oferta Presentar Oferta 24 h. después

Sobre A
Seleccione el fichero a firmar. ‘ Examinar... | Ho se ha seleccionado ningiin archivo
GUARDAR SOBRE A Tamafio maximo: 3 MB
Sobre B

Seleccione el fichero a firmar: ‘ Examinar... | o se ha seleccionado ningin archive

‘GUARDAR SOBRE B Tamaiio méxime: 15 MB

o Su plazo para remitir los ficheros integros de sobre finaliza 21 25/04/2020 a las 11:30. Je acuerdo con la Disposicion adicional decimosexia, letra h, de la LCSP "de no efectuarse esta sequnda

remision en el plazo indicado [24h] se considerara que la oferiz hz sido rotirada”,

0 Necesita crear los 2 sobres y que estén firmados por los representantes necesarios.

En esta ventana se observa que ya no es posible acceder a la pestafa de
huellas digitales, puesto que ya ha terminado el plazo de presentacién de
ofertas de la licitacion. Ademas, se informa de la fecha y hora maxima que
se dispone para remitir los sobres y formalizar la oferta.

Para incorporar los sobres, firmarlos y formalizar la oferta, se seguira el
proceso habitual.

Cuando el archivo que se esta remitiendo no coincida exactamente con el
archivo del que se obtuvo la huella digital el sistema mostrara el siguiente
mensaje.
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/%  Licitacion Electrénica

Licitacion Electronica

HA OCURRIDO UN ERROR:

La huella electronica introducida para este sobre no coincide con la del fichero que se acaba de subir. No se puede subir este fichero.

Por favor, vuelva atras e inténtelo de nuevo. 5i el problema persiste, tacte con el administrador.

[ VOLVER

Es muy importante que cualquier minimo cambio en el archivo original
genera una huella digital diferente y ya no se admitira su remision.

4.2.3. Consulta de Propuestas Presentadas

Pulsando sobre la opciéon de “ver propuestas presentadas”, ubicada en el
listado inicial, es posible visualizar las propuestas presentadas por una
empresa.

Sede Electronica B Cone

13:28:12

se encuentra en logrofio.es » Sede electronica » Servicios > Contratacion » Licitecién Electrénica 28102/2018 I

%, 5 5
/22 Licitacién Electrénica
I Licitacion Electronica [
"
4 Seleccione una empresa de la lista de empresas de las cuales es Representante legal o Persona de Contacto. Puede modificar los datos de la
empresa con el botdn “Modificar” o bien presentar una oferta a una nueva licitacién con el botdn "Presentar Propuesta”. Para acceder las propuestas §
I presentadas con anterioridad puede pulsar el botdn “Ver Propuestas Presentadas” I
I 1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones J Formalizar Sobres 4 Resumen 5 Justificante I

Listado de Empresas

€ Aiiadir empresa

e NIFICIF P B i

PRUEBASPF APELLIDO1PF APELLIDOZPF 00000000T (3 m ( - ) fg

Al pulsar la opcidén indicada se muestra un listado con todas las ofertas
presentadas. Donde es posible realizar acciones de filtro y cambiar la
ordenacion en la que se presentan las ofertas. Pulsando sobre la descripcién
de la licitacion se puede acceder a la misma informacion que se muestra a
la empresa en el momento de la presentacion de la oferta.
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“ . .
72 Licitacion Electronica

B

Seleccionar Licitacion

2 Proposiciones

Licitaciones con proposiciones presentadas

Buscador

4 W Licitacion Estado Mesa Contratacion Subsanacion

N° Expediente: CON21-2018/0015 PE———

. . prol clon Expediente
() SUMINISTRC MESAS ¥ SILLAS e & @
20/03/2018 00:00 [ Tipo: Sumini @ Més informacién 190272018 14:10:55

N° Expediente: COM21-2018/0008 .
Aprobacion Expediente
B COMPRA DE MESAS Y SILLAS de Conlratacson - M 6

20022018 00:00 [ Tipe: @ Més informacidn 28/02/2018 11:20:49

4.2.4. Subsanacion de documentacion

Esta funcionalidad permite remitir informacién adicional a la de los propios
sobres de la oferta y que sera utilizada para contestar a requerimientos
realizados por la DG de Contratacion.

Debe tenerse en cuenta que no puede considerarse como un medio para
remitir versiones de una oferta formalizada con anterioridad y que sera
potestad del Ayuntamiento la admisiéon de la documentacion recibida por
esta via.
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Sede Electronica

se encuentra en logrofio.es > Sede electronica *» Servicios » Contratacion » Licitacidn Electrnica

B

13:45:05
281022018

N : :
P Licitacion Electronica

resentar Nueva Subsanacion

1 Seleccionar Empresa 2 Proposiciones 3 Subsanaciones 4 Resumen 5 Justificante

CON21-2018/0006

Datos de la empresa . =
Documentacion Subsanacion

Empresa PRUEBASPF APELLIDO1PF . )
APELLIDOZPF Fichero a firmar: | Examinar ... I No se ha seleccionado ningin archivo. |

CIF  00000000T Observaciones:

Usuario creador PRUEBASPF APELLIDO1PF
APELLIDOZPF

=]
=

00000000T

GUARDAR
@ VOLVER

A través de esta opcidn se adjuntardn nuevos archivos, que se deberan
guardar y firmar. Ademas, una vez guardados y firmados todos los archivos
necesarios se debera formalizar la presentacion de forma similar a la firma
de los sobres.
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5 Alta Persona de Contacto Licitacion
Electronica

Como se ha indicado previamente en el manual, a los datos de una empresa
sblo pueden acceder las personas fisicas cuyo nif figure en la lista de
personas de contacto o en la lista de representantes de la empresa.

En algunas circunstancias como por ejemplo cuando hay cambios en las
personas de la empresa o cuando se presentan ofertas desde diferentes
departamentos o delegaciones, se accede con un certificado que no esta
vinculado en la plataforma a ninguna empresa. Lo primero que aparece es
la ventana de alta de una empresa. La persona que ha accedido a la
plataforma intenta crear la empresa y al guardar los datos aparece un
mensaje como el que se indica a continuacion.

/‘r Licitacién Electrénica
A

Licitacion Electronica

Se ha producido un error en la aplicacion. Por favor, vuelva a intentario pasado unos instantes. Si el problema persiste, contacte

con el administrador.

No se ha podide guardar el da@fl tercero que desea intreducir ya existe)

[ VOLVER

Como se observa, el sistema indica que “El tercero que desea introducir
ya existe”. El problema estd en que la persona que ha accedido a la
plataforma no puede ver los datos de la empresa debido a que no estd
habilitado para ello en la plataforma municipal.

Se ha habilitado un mecanismo externo a la plataforma para que una
persona que disponga de un certificado de representacion de la empresa
pueda crearse como persona de contacto. Una vez hecho esto podra
acceder a la plataforma, visualizar los datos de la empresa y realizar los
cambios necesarios en la configuracién de usuarios de la empresa. El
proceso de solicitud de creacién de una persona de contacto implicara la
firma digital de la solicitud que sera almacenada en los sistemas del
Ayuntamiento.

Para acceder al mecanismo de alta de persona de contacto se deberd
utilizar el punto disponible en Sede Electrénica > Servicios > Contratacion >
Alta Contacto Plataforma de Licitacion.

En esta ventana que aparece, y que se muestra a continuacién, se debera
pulsar el botén Seleccione un certificado, lo que hard que el navegador
muestre una lista con los certificados instalados para seleccionar el
adecuado. Se debe tener en cuenta que una vez que se seleccione un
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certificado, si se necesita utilizar un certificado distinto se debera cerrar el
navegador y volver al inicio.

B

3000¢ 50 Agenda Kj
Guias y directorios
El Ayuntamiento Sede electronica La Ciudad Logrofio por temas g Contacto

y 5 A T LhOhg
k* - ook

Sede Electronica e Conectar

13:29:38

se encuentra en logrofio.es > Sede electronica » Servicios > Contratacion > Alta contacto Plataforma de Licitacion 22/06/2021

Informacién General

Alta de contacto en la Plataforma de Licitacion Electronica

Normativa Sede Electrénica

Seguridad y Privacidad

Para darse de alta como persona de contacto de una empresa en la Plataforma de Licitacion
Te Ayudamos Electrénica del Ayuntamiento de Logrofio debe disponer de un certificado de representante de su
empresa y cumplir las siguientes condiciones:

Servicios
# Verificacién de Documentos « La empresa debe estar dada de alta en |a Plataforma de Licitacion Electrénica
# Autodeclaraciones « No debe estar dado de alta previamente como contacto
# Cita Previa

N ANVErd

# Contratacion ( Seleccione un certificado )

Perfil de Contratante

Histdrico de contratos licitados
hasta 9 de marzo de 2018

Avisos del Perfil de Contratante

Licitacion Electrénica

Alta contacto Plataforma de
Licitacidn

Subasta Electrénica
# Infancia y Juventud
# Pagos y Justificantes de pago
# Contador Aguas
# Informacion de recibos de 1Bl
# Solicitud Escuela Misica

# Conectar a Zona Privada

Cuando se seleccione un certificado se comprobara que el certificado esta
emitido bajo una politica de Representante, la empresa existe ya en la
plataforma y la persona no esta registrada ya como persona de contacto de
la empresa. Cuando todo sea correcto se mostrara la siguiente ventana.

Alta de contacto en la Plataforma de Licitacion Electronica. Firma.

Se va a proceder a firmar la siguiente informacion:

"Se solicita el alta de [ fadiiid con NIE mo
Persona de Contacto de la empresa [N con Cl con
fecha 11/02/2020."

Ver codigo XML

—{

MOTA:Para poder firmar la operacion es necesario que tenga instalado en su equipo el cliente
de Autofirma (puede testear su entorno de firma electronica desde aqui:-. 5i no lo tiene

instalado puede descargarlo en esta direccion
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En esta ventana se muestra el texto de la solicitud en los que se incluyen el
nif y nombre de la persona fisica que se quiere dar de alta como persona de
contacto, cif y nombre de la empresa y fecha de solicitud.

B

Desde el botdn Ver cédigo XML puede visualizarse la informacidon que se va
a firmar.

El proceso de firma se lanzarad pulsando el botdn Firmar. Este proceso
requiere disponer del programa Autofirma descrito en el apartado Requisitos
Técnicos.

Cuando se realice correctamente la firma se mostrara la siguiente ventana.

Alta de contacto en la Plataforma de Licitacion Electronica. Firma.

Se va a proceder a firmar la siguiente informacion:

"Se solicita el alta de = = con NIF mo
empresa #‘.

Persona de Contacto de la I con C con
fecha 11/02/2020."

Ver codigo XML

LA FIRMA ES CORRECTA.

Datos del firmante:

NIF/CIF; emsmm——
Nombre ===

Apellide |0 (8
Apellide p

Se ha firmado correctamente, ahora puede proceder al alta

—( T )

NOTA:Para poder firmar la operacion es necesario que tenga instalado en su equipo el cliente
de Autofirma (puede testear su entorno de firma electronica desde aqui). 5i no lo tiene
instalado puede descargarlo en esta direccion

Para actualizar los datos de la empresa se pulsara el botén Alta de contacto.

Alta de contacto en la Plataforma de Licitacion Electronica

J Se ha realizado el alta del contacto en la Plataforma de Licitacion

Para darse de alta como persona de contacto de una empresa en la Plataforma de Licitacion Electronica del
Ayuntamiento de Logrofio debe disponer de un certificado de representante de su empresa v cumplir las
=iguientes condiciones:

+ La empresa debe estar dada de alta en la Plataforma de Licitacion Electronica

= No debe estar dado de alta previamente como contacto
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